GARTNER
PLATZ
THEATER

Beim STAATSTHEATER AM GARTNERPLATZ
ist zum 01.10.2024
eine Stelle (Teilzeit, 35 Std.) als

Mitarbeiter (m/w/d) im Personalreferat

zu besetzen.

Das Staatstheater am Gartnerplatz ist ein modernes Mehrspartenhaus mit Opern-, Operetten- sowie Musical- und Ballettauffihrungen
mit derzeit ca. 500 Beschaftigten, das auf eine liber 150-jahrige Geschichte zuriickblicken kann. Neben Musik- und Tanztheater
gehdren auch Konzerte sowie Kinder- und Jugendtheater zu den Angeboten des Gartnerplatztheaters. Seit der Spielzeit 2012/2013 ist
Josef E. Kopplinger Staatsintendant des Gartnerplatztheaters.

lhre Aufgaben:

Assistenz der Teamleitung

ganzheitliche Personalsachbearbeitung von Beschaftigten nach TV-L

allgemeine Verwaltungsarbeiten, z.B. Erstellen von Dienstausweisen, Zeugnissen, Stellenausschreibungen
Bewerbermanagement bei Orchesterprobespielen

Organisation und Administration von Schulerpraktika und Hospitationen

Ansprechperson flr Betriebsarzttermine, Beihilfe, Jobticket, Staatsbedienstetenwohnungen

lhr Profil:
e eine abgeschlossene Ausbildung zum/zur Verwaltungsfachangestellten oder Abschluss des Beschaftigtenlehrgangs | oder
fachgebundene Weiterbildung (z.B. Personalfachkaufmann-/frau)
Berufserfahrung in der Arbeit mit Tarifvertrag TV-L
Grundkenntnisse im Verwaltungs- und Arbeitsrecht wiinschenswert
sicherer Umgang mit den MS-Office-Produkten, von Vorteil sind Kenntnisse der Systeme ,VIVA® (SAP) und ,Thea.soft"
eine selbststandige und strukturierte Arbeitsweise
Freude an dienstleistungsorientierter Arbeit
Teamgeist, Leistungsbereitschaft und ein freundliches und sicheres Auftreten

Wir bieten eine interessante, sehr vielseitige und eigenverantwortliche Tatigkeit in einem modernen Theaterbetrieb mit einer
professionellen, freundlichen und kollegialen Arbeitsatmosphéare und internationalem Flair. Das Arbeitsverhaltnis einschlie3lich
Bezahlung richtet sich nach den Bestimmungen des Tarifvertrages fur den 6ffentlichen Dienst der Lander (TV-L). Vorbehaltlich der
Erfullung der personlichen Voraussetzungen erfolgt eine Eingruppierung in die Entgeltgruppe E6.

Das Staatstheater am Gértnerplatz setzt sich fur die Beschéftigung schwerbehinderter Menschen ein. Daher werden schwerbehinderte
Bewerberinnen und Bewerber bei im Wesentlichen gleicher Eignung, Befahigung und fachlicher Leistung bevorzugt eingestellt.

Wir méchten darauf hinweisen, dass Reisekosten bei einer Einladung zum Vorstellungsgespréach leider nicht erstattet werden kénnen.
Fur Rickfragen bitten wir Sie, das unten aufgefiihrte E-Mail-Postfach zu verwenden.

Wir freuen uns auf lhre vollstandigen Bewerbungsunterlagen und bitten Sie um Einsendung dieser (wiinschenswert in elektronischer
Form) bis spéatestens 15.09.2024 an das
Staatstheater am Gartnerplatz
Postfach 14 05 69; 80455 Miinchen
oder per E-Mail: bewerbung@gaertnerplatztheater.de

Aufgrund der Theaterferien vom 26.07.-08.09.2024 sind wir ab dem 09.09.2024 fiir genauere Informationen bzgl. der Stelle erreichbar.

Bei postalischer Bewerbung bitten wir darum, nur Kopien zu senden, da keine Rucksendung der
Unterlagen erfolgen kann.

Bitte beachten Sie unsere Datenschutzbestimmung fiir Bewerbungen unter folgendem Link:
https://www.gaertnerplatztheater.de/de/seiten/jobs-datenschutzbestimmung.html
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